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13 Závěrečná ustanovení 
1. IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE O MŠ 

Název školy: Mateřská škola Mělník, V Zátiší 2948, příspěvková organizace
Odloučené pracoviště: Školní jídelna ZŠ, Českolipská 1386, 276 01 Mělník 

Zřizovatel: Město Mělník, Nám. Míru 1 

Právní forma: příspěvková organizace 

Ředitelka školy: Mgr. Hana Doušová 

IČO: 750 33 496 

IZO: 107 51 36 09 

REDIZO: 6000 46 893 

Organizační čílslo MŠ: 51 422 
e-mail: ms.mlazice@seznam.cz
Telefon: 315 670 218, 723 137 871  
 Mateřská škola se nachází v jedné budově společně se školní jídelnou, je to samostatný právní subjekt, jehož statutárním zástupcem je ředitelka MŠ. 

2. CÍLE PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ

 Podle § 33 zákona č. 561/2004 Sb. Předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku a podílí se na jeho zdravém citovém, rozumovém a tělesném rozvoji, napomáhá osvojení základních pravidel chování, základních životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro pokračování ve vzdělávání, především hladký přechod do základního vzdělávání. Předškolní vzdělávání napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dětí před vstupem do základního vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími potřebami. 

3. KRITÉRIA HODNOCENÍ PODMÍNEK, PRŮBĚHU A VÝSLEDKŮ VZDĚLÁVÁNÍ

3.1. Koncepce a rámec školy

· Mateřská škola má jasně formulovanou vizi a realistickou strategii rozvoje, které učitelé sdílejí a naplňují

· Mateřská škola má vzdělávací program (ŠVP), který vychází z vize a strategie rozvoje školy a je v souladu s kurikulárními dokumenty (RVP); jeho cíle jsou srozumitelné pro učitele i rodiče

· Mateřská škola funguje podle jasných pravidel umožňujících konstruktivní komunikaci všech aktérů (vedení, učitelé, rodiče) a jejich participaci na chodu školy

· Mateřská škola je vstřícné a bezpečné místo pro děti, jejich rodiče i učitele
· Mateřská škola spolupracuje s vnějšími partnery

3.2. Pedagogické vedení školy

· Vedení školy aktivně řídí, pravidelně monitoruje a vyhodnocuje práci školy a přijímá účinná opatření

· Vedení školy aktivně vytváří zdravé školní klima – pečuje o vztahy mezi učiteli, dětmi i vzájemné vztahy mezi učiteli, dětmi i jejich rodiči a o vzájemnou spolupráci všech aktérů

· Vedení školy cíleně pečuje o naplnění relevantních potřeb každého učitele a jeho profesní rozvoj, vytváří podmínky pro výměnu pedagogických zkušeností s dalšími školami a účinně podporuje začínající učitele
· Vedení školy usiluje o optimální materiální podmínky vzdělávání a pečuje o jejich účelné využívání

· Vedení školy klade důraz na vlastní profesní rozvoj

3.3. Kvalita učitelského sboru

· Učitelé jsou pro svou práci kvalifikovaní a odborně zdatní a ke své práci přistupují profesionálně

· Učitelé důsledně uplatňují při komunikaci s dětmi, rodiči a kolegy vstřícný, respektující přístup

· Učitelé aktivně spolupracují a poskytují si vzájemně podporu a zpětnou vazbu

· Učitelé podporují rozvoj demokratických hodnot a občanské angažovanosti

· Učitelé aktivně spolupracují na svém profesním rozvoji

3.4. Vzdělávání

· Učitelé systematicky promýšlejí a připravují vzdělávání v souladu s vědomostními, dovednostními i postojovými cíli definovanými v kurikulárních dokumentech školy a individuálními potřebami dětí

· Učitelé využívají široké spektrum výchovně-vzdělávacích strategií pro naplnění stanovených cílů

· Učitelé systematicky sledují vzdělávací pokrok každého dítěte a při plánování a realizaci vzdělávání zohledňují individuální potřeby dětí

· Učitelé se ve své práci zaměřují na sociální a osobnostní rozvoj dětí

3.5. Vzdělávací výsledky

· Mateřská škola soustavně získává informace o posunech výsledků každého dítěte ve všech vzdělávacích oblastech a reaguje na ně vhodnými pedagogickými opatřeními

· Výsledky vzdělávání dětí odpovídají očekávaným výsledkům učení podle vzdělávacích programů

· Mateřská škola sleduje a vyhodnocuje úspěšnost dětí v průběhu, při ukončování předškolního vzdělávání a dle možností i v dalším vzdělávání a aktivně s výsledky pracuje v zájmu zkvalitnění vzdělávání

3.6. Podpora dětí při vzdělávání (rovné příležitosti)

· Mateřská škola vytváří každému dítěti a jeho rodině rovné příležitosti ke vzdělávání bez ohledu na jeho pohlaví, věk, etnickou příslušnost, kulturu, rodný jazyk, náboženství, rodinné zázemí, ekonomický status nebo potřebu podpůrných opatření

· Mateřská škola poskytuje účinnou podporu všem dětem s potřebou podpůrných opatření

· Mateřská škola věnuje patřičnou pozornost osobnostnímu rozvoji dětí a dbá na to, aby žádné dítě nebylo vyčleňováno z kolektivu
3.7. Postup při realizaci podpůrných opatření u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami

Mateřská škola postupuje v souladu s vyhláškou č.27/2016 Sb., o vzdělávání žáků se speciálními vzdělávacími potřebami a žáků nadaných, ve znění pozdějších předpisů a dále dle zákona č.  561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání, ve znění pozdějších předpisů.
Problematika podpůrných opatření:

· Podpůrná opatření jsou obecně definována jako nezbytné úpravy ve vzdělávání a školských službách, odpovídají zdravotnímu stavu, kulturnímu prostředí nebo jiným životním podmínkám dítěte.
· Zákon zakotvuje právo dítěte, žáka nebo studenta se speciálními vzdělávacími potřebami na bezplatné poskytování podpůrných opatření školou a školským zařízením. Přitom zásada bezplatnosti podpůrných opatření se chápe jako zásada všeobecná a vztahuje se na školy a školská zařízení všech zřizovatelů.
· Podpůrná opatření prvního stupně uplatňuje škola nebo školské zařízení i bez doporučení školského poradenského zařízení.
· Podpůrná opatření druhého až pátého stupně lze uplatnit pouze s doporučením školského poradenského zařízení. Škola nebo školské zařízení může místo doporučeného podpůrného opatření přijmout po projednání s příslušným poradenským zařízením a s předchozím písemným informovaným souhlasem zletilého žáka, studenta nebo zákonného zástupce dítěte jiné podpůrné opatření stejného stupně, pokud to neodporuje zájmu dítěte.
· Mateřská škola přestane poskytovat podpůrné opatření druhého až pátého stupně po projednání se zákonnými zástupci dítěte, pokud z doporučení školského poradenského zařízení vyplývá, že podpůrné opatření již není nezbytné.
· Podpůrná opatření prvního stupně slouží ke kompenzaci mírných obtíží ve vzdělávání dítěte u nichž je možné prostřednictvím mírných úprav v režimu školní výuky a spolupráce s rodinou dosáhnout zlepšení
· Neposkytuje-li zákonný zástupce žáka součinnost směřující k přiznání podpůrných opatření, jež jsou v nejlepším zájmu žáka, je škola povinna postupovat škola podle jiného právního předpisu. Jedná se konkrétně o § 10 odst. 4 zákona č. 359/1999 Sb., o sociálně – právní ochraně dětí, ve znění pozdějších předpisů.
4. ORGANIZACE PŘEDŠKOLNÍHO VZDĚLÁVÁNÍ

                      Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak. 
Školní rok začíná 1. září a končí 31. srpna následujícího kalendářního roku. 

                      Děti jsou zařazeny do tříd s heterogenním uspořádáním. Přednostně jsou do mateřské školy k předškolnímu vzdělávání přijímány děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky a děti s odkladem povinné školní docházky. Každé dítě má nárok na adaptační režim podle své potřeby a domluvy rodičů s učitelem. 

                      V naší mateřské škole dochází k překrývání učitelů v rozsahu minimálně 2,5h denně.

Mateřská škola může organizovat školní výlety a další akce související se vzdělávacím obsahem činností školy. 

Dětem se speciálními vzdělávacími potřebami je zabezpečena nezbytná speciálně pedagogická podpora viz: kapitola 3.7. 
                       V měsících červenci a srpnu může ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem stanovený provoz omezit nebo přerušit a to pouze z důvodu zásadních stavebních úprav, předpokládaného nízkého počtu dětí v tomto období, apod. Rozsah omezení nebo přerušení musí být oznámen zákonným zástupcům dětí nejméně 2 měsíce předem, na základě rozhodnutí zřizovatele.
                       Podrobné informace o programu školy má možnost zákonný zástupce získat ve Školním vzdělávacím programu, dále Třídním vzdělávacím programu a na interním portálu školy, který je průběžně aktualizován. MŠ může organizovat zotavovací pobyty ve zdravotně příznivém prostředí bez přerušení vzdělávání, školní výlety a další akce související s výchovně vzdělávací činností školy. O uskutečnění těchto pobytů, výletů a dalších akcí informuje zákonné zástupce včas a s předstihem.
                      Zákonný zástupce má možnost udělit písemný souhlas s přepravou MHD a nasmlouvaným autodopravcem, souhlas s fotografováním a pořizováním video záznamů svého dítěte a souhlas s případným zveřejněním těchto záznamů z akcí pořádaných MŠ. Podpisové formuláře jsou uloženy ve školní matrice. Každý z těchto souhlasů má zákonný zástupce právo kdykoli odvolat.
Podle § 34a 
4.1. Povinnost předškolního vzdělávání 
Povinnost předškolního vzdělávání se vztahuje:

· na státní občany České republiky (ČR), kteří pobývají na území ČR déle než 90 dnů,
· na občany jiného členského státu Evropské unie, kteří pobývají v ČR déle než 90 dnů,
· na jiné cizince oprávněné pobývat v ČR trvale nebo přechodně po dobu delší než 90 dnů,
· na účastníky řízení o udělení mezinárodní ochrany
Povinnost předškolního vzdělávání se nevztahuje na děti s hlubokým mentálním postižením

Poznámka: Povinné předškolní vzdělávání trvá případně i ve školním roce, pro který byl dítěti povolen odklad povinné školní docházky a je ukončeno až začátkem plnění povinné školní docházky.

Forma plnění povinného předškolního vzdělávání:

Jedná se o pravidelnou docházku dítěte, v pracovních dnech:

· 4 souvislé hodiny denně,

· počátek povinné doby je stanoven od 8 00 hodin ráno.

Nepřihlášení dítěte nebo zanedbání péče o povinné předškolní vzdělávání je považováno za přestupek.

Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech, a to v rozsahu stanoveném prováděcím právním předpisem. Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách; pro účely tohoto ustanovení se termín jarních prázdnin určuje podle sídla mateřské školy v souladu s vyhláškou o organizaci školního roku. Právo dítěte vzdělávat se v mateřské škole po celou dobu provozu, v němž je vzděláváno, není větou první a druhou dotčeno. 
Uvolňování dětí ze vzdělávání a omlouvání jejich neúčasti ve vzdělávání mají rodiče možnost provést v mobilní aplikaci Naše MŠ, která je součástí interní aplikace Správa MŠ a zároveň prostřednictvím aplikace Strava.cz., kde je třeba odhlásit stravu. 

Aplikace Strava.cz a Naše MŠ, bohužel nejsou propojené, je třeba pracovat s oběmi zároveň!!!

Ředitel mateřské školy je oprávněn požadovat doložení důvodů nepřítomnosti dítěte; zákonný zástupce je povinen doložit důvody nepřítomnosti dítěte nejpozději do 3 dnů ode dne výzvy. 
4.2. Způsob plnění předškolního vzdělávání
a) Individuální vzdělávání dítěte - se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte do mateřské školy. Podle § 34b  oznamuje zákonný zástupce písemně v době zápisu. Povinností zákonného zástupce je zajistit účast dítěte u ověření úrovně osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech dle Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání v mateřské škole (nejedná se o zkoušku), rodič pouze obdrží doporučení pro další postup při vzdělávání. Způsob a termíny ověření, včetně náhradních termínů, stanoví školní řád tak, aby se ověření uskutečnilo v období od 3. do 4. měsíce od začátku školního roku.
b) Vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy speciální podle § 47 a 48a 
c) Vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo plnění povinné školní docházky dle § 38a. 
d) Distanční vzdělávání - pokud je z důvodu krizového opatření vyhlášeného podle krizového zákona, z důvodu nařízení mimořádného opatření (např. Krajské hygienické stanice, Ministerstva zdravotnictví ČR, nebo z důvodu nařízení karantény) znemožněna osobní přítomnost většiny dětí ve škole, pro které je předškolní vzdělávání povinné, poskytuje mateřská škola dětem vzdělávání distančním způsobem. Toto vzdělávání je dle školského zákona povinné. Forma distančního vzdělávání je přizpůsobena podmínkám dětí a rodin a probíhá především formou doporučených námětů na činnosti, pracovních listů a komunikace se zákonnými zástupci prostřednictvím aplikace Naše MŠ nebo e-mailem.
5. PODROBNOSTI K VÝKONU PRÁV A POVINNOSTÍ DĚTÍ, RODIČŮ A ZAMĚSTNANCŮ MŠ 
5.1. a) Dítě má právo: 
· individuálně uspokojovat své potřeby;
· užívat spontánně celé prostředí třídy;

· účastnit se aktivit nabízených učitelem/učitelkou nebo ostatními dětmi;

· podílet se na plánování programu a rozhodování ve společných záležitostech;

· vyjádřit svůj názor, nesouhlas;

· podílet se na tvorbě pravidel soužití;

· poskytnutí podpůrných opatření;

· laskavé, vlídné, vstřícné a trpělivé jednání ze strany pedagoga;

· na opakovanou edukaci ze strany školy, v rovině prevence šíření infekčních chorob a dodržování pravidel osobní hygieny;
· na vytváření prostředí ze strany mateřské školy, pro dodržování zásad hygieny;
· na prostředí, ve kterém se předchází šíření infekčních chorob a dodržují se v rámci možností mateřské školy a v souladu s platnými právními předpisy hygienická opatření a požadavky na zákonné zástupce dětí;
· na ochranu zdraví a bezpečí;

· na citlivé, empatické chování všech dospělých v mateřské škole i mimo ni;

· na ochranu školy a státu v případě podezření zanedbávání či týrání;

Respektujeme práva dětí a řídíme se Úmluvou o právech dítěte, která byla přijata dne 20. listopadu 1989, Valným shromážděním OSN.
V případech dětí se sociálním znevýhodněním se řídíme pokyny MŠMT č.j. 27607/2009-60, a Metodickým doporučením k zabezpečení rovných příležitostí ve vzdělávání, dětí, žáků a žákyň se sociálním znevýhodněním. Materiál je přílohou Školního řádu.

(vybráno z Úmluvy o právech dítěte) 

5.1. b) Dítě má povinnosti: 
· chovat se podle pravidel, která se stanoví na začátku školního roku 
· upevňovat si společenské návyky (omluvit se, poprosit, poděkovat, pozdravit…) 
· respektovat osobnost učitele/ky i ostatních dospělých osob 
· být samostatné při hygieně (mytí rukou, čištění zubů, používání kapesníků) 
· samostatně používat WC 
· po dokončení činnosti/hry uklidit prostor či hračku zpět na své místo 
· vážit si práce druhých a chovat se ohleduplně (nic nebourat, neničit, neprat se….) 
· mluvit přiměřeně hlasitě a naslouchat druhým (nekřičet, neskákat do řeči) 
· říci učitelce, když chce opustit třídu (zajít si pro něco do šatny, do jiné třídy…) 
· při příchodu i odchodu z MŠ podat učitelce ruku na uvítanou/rozloučenou 
· dodržovat zásady osobní hygieny;
· respektovat práva vrstevníků na bezpečí a ochranu zdraví, fyzicky, ani psychicky nezasahovat do důstojnosti a osobní integrity;

· účastnit se v situacích vyplývající z platných právních předpisů a nařízení tzv. distanční formy výuky.
Varianty distanční výuky: - zasílání materiálů e-mailem (pracovní listy, písničky, básničky, hry a náměty pro pracovní činnosti). 

5.2. a) Zákonný zástupce má právo (platné pro všechny zákonné zástupce dětí):

· být seznámen s dokumentací MŠ
· vyjadřovat svůj názor k těmto materiálům
· zapojovat se do aktivit MŠ
· pozorovat či účastnit se činností po dohodě s pedagogy, přičemž účast zákonného zástupce nesmí narušovat organizaci programu třídy a narušovat bezpečí a zdraví dětí;
· na vytváření podmínek ze strany mateřské školy, na dodržování zásad osobní hygieny;
· spolupracovat s učitelem/učitelkou, konzultovat potřebné poznatky o dítěti;

· navrhovat další činnosti, akce a možnosti aktivit MŠ;

· domluvit si s učitelem/učitelkou a ředitelkou školy individuální konzultační hodiny za podmínek stanovených mateřskou školou;
· své stížnosti řešit s učitelem/učitelkou a pokud nedojde k vyřešení problému, obrátit se na ředitelku školy;

· být informován o dění ve škole, prostřednictvím: webových stránek MŠ, aplikace Naše MŠ, nástěnek na třídách, vývěsní tabule před budovou MŠ
· právo na diskrétnost a ochranu informací, týkajících se jejich osobního a rodinného života;
· přivádět své dítě do mateřské školy kdykoli v době od 6 30 hodin do 16.30 hodin a v jinou dobu, na základě dohody s učiteli – příchod mimo dobu určenou.
Komentář: Příchod, mimo dobu stanovenou nesmí narušovat vzdělávací proces ostatních dětí. 
Povinnosti zákonných zástupců (jsou platné pro všechny zákonné zástupce dětí)

5.2. b) Zákonný zástupce má povinnost:

· informovat MŠ o důvodech nepřítomnosti dítěte;

· respektovat systém evidence a dokládání absence dětí plnících povinné, předškolní vzdělávání;

· ohlásit výskyt infekčního onemocnění;

· informovat školu a školské zařízení o změně zdravotní způsobilosti, zdravotních obtížích dítěte nebo jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání. Požadavek vyplývá z § 22 odst. 3 zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon).

· oznamovat mateřské škole údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích.

· přivádět do mateřské školy dítě zdravé, bez známek infekčního onemocnění jako je rýma, průjem, kašel;

· zajistit vhodné oblečení dětí pro pobyt ve třídě i venku, zajistit bezpečnou a vhodnou obuv;

· dodržovat při vzájemném styku se zaměstnanci MŠ, s jinými dětmi docházejícími do MŠ a ostatními zákonnými zástupci dětí pravidla slušného chování a vzájemné ohleduplnosti;

· respektovat denní režim mateřské školy a vývojová a individuální specifika nejen svého dítěte, ale také ostatních dětí navštěvujících MŠ;

· dodržovat školní řád a pokyny školy k ochraně zdraví a bezpečnosti;

· nedávat dětem do MŠ cenné předměty, u nichž je riziko ztráty;

· oznamovat MŠ změnu bydliště, telefonické spojení, změnu zdravotní pojišťovny a jiných údajů potřebných pro MŠ;

· přivádět do MŠ své dítě čisté, upravené;

5.3. Práva a povinnosti mateřské školy 

Jsou vymezeny především školským zákonem, vyhláškou o předškolním vzdělávání a zákonem o ochraně veřejného zdraví
· Mezi základní povinnosti mateřské školy patří zejména povinnost zajistit kvalitní výchovně-vzdělávací proces o dítě pod vedením kvalifikovaných pedagogů a zajistit optimální podmínky pro to, aby vzdělávací proces mohl probíhat.
· Mateřská škola postupuje v souladu se zákonem č. 258/2000Sb., o ochraně veřejného zdraví, a v případě mimořádných epidemiologických situací se řídí platnými opatřeními Krajské hygienické stanice a Ministerstva zdravotnictví ČR. 
· K dalším povinnostem mateřské školy patří povinnost vytvářet podmínky odpovídajícího personálního obsazení, prostorového zajištění, hygienických podmínek odpovídajících hygienickým a dalším předpisům. Škola je povinna individuálním přístupem a pomocí přispívat k všestrannému rozvoji dítěte.
   Kroky mateřské školy v případě projevů infekčního onemocnění u dítěte:

· Pokud jsou příznaky infekčního onemocnění patrné již při příchodu dítěte do mateřské školy, je v kompetenci učitelky mateřské školy dítě při ranním příchodu nepřijmout, za podmínky, že je přítomen jeho zákonný zástupce

· Pokud jsou příznaky infekčního onemocnění patrné již při příchodu dítěte do mateřské školy a není přítomen zákonný zástupce dítěte (dítě přivádí například starší sourozenec), je v kompetenci učitelky mateřské školy dítě při ranním příchodu nepřijmout, dítě musí být izolováno. Neprodleně jsou kontaktováni zákonní zástupci dítěte, kteří jsou povinni dítě neprodleně vyzvednout.

· Pokud se příznaky vyskytnou v průběhu pobytu dítěte v mateřské škole, jsou kontaktováni zákonní zástupci dítěte, kteří jsou povinni dítě neprodleně vyzvednout.

Pravidla vzájemných vztahů s pedagogickými i nepedagogickými pracovníky

· vyjadřovat se otevřeně, aktivně přistupovat k problémům;
· podporovat vzájemnou důvěru, toleranci, zdvořilost, solidaritu;
· pravdivost jednání i chování;
· poskytovat pozitivní atmosféru a citlivý a asertivní přístup;
· Zaměstnanci: 

· kompetence zaměstnanců jsou vymezeny v pracovních náplních 

Zaměstnanci mají povinnosti: 

· plnit příkazy ředitele školy a její zástupkyně 
· dodržovat pracovní kázeň 
· plně využívat pracovní dobu, svůj příchod a odchod zapisovat 
· dodržovat předpisy bezpečnosti práce a ochrany zdraví a protipožární předpisy 
· ohlašovat řediteli školy neprodleně všechny změny v osobních poměrech a jiné údaje mající význam pro nemocenské pojištění a daň ze mzdy 
· chránit majetek MŠ a řádně zacházet s inventářem MŠ 
· telefon MŠ používat pouze ke služebním účelům, pouze v naléhavém případě k soukromým účelům 
· uchovávat služební tajemství 
· respektovat práva dětí i rodičů 
· dodržovat pravidla chování (důslednost, pravdomluvnost, povzbuzování, motivace…) 

Pedagogové
· jejich práce vychází z pracovní náplně, Zákoníku práce, ŠVP a ze závěrů pedagogických porad 
· dodržují školskou legislativu 
· odpovídají za úroveň výchovně vzdělávací práce 
· jsou osobně odpovědní za ochranu a bezpečnost dětí v době, kdy s nimi pracují, až do doby, kdy je předají jiné pověřené pracovnici, rodičům nebo jejich zástupcům 

6. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM ŠKOLY 

6.1. Provoz mateřské školy je od 6.30 – 16.30 hodin. 
Z ekonomických důvodů dochází v méně frekventované časy ke slučování tříd, proto se provozní doba jednotlivých tříd liší.  V době mimořádných opatření se může lišit zcela. 
Rodiče jsou vždy o změnách informováni prostřednictvím interního informačního systému. Zelená třída je „ranní scházecí“ pro všechny děti, žlutá je „odpolední konečná“. Provoz jednotlivých tříd níže.
Zelená třída: 6,30 - 15,30 (po uzavření třídy přecházejí děti nejprve do červené a posléze do žluté tř.)
Modrá třída: 7,00 – 15,45 (po uzavření třídy přecházejí děti do žluté třídy)
Červená třída: 7,00 – 16,00 (po uzavření třídy přecházejí děti do žluté třídy)
Žlutá třída: 7,00 – 16,30

Rodiče mohou děti přivádět nejdéle do 8,30 hodin, po obědě je možné si dítě vyzvednout mezi 12,00 – 12,30, potom až nejdříve ve 14,00. Lze stanovit pozdější příchod, či dřívější odchod z MŠ, vždy na základě předchozí domluvy. Doporučujeme rodičům dětí, které musí přecházet do jiné třídy, aby děti vybavili velkou taškou či batohem, pro snadnější přepravu věcí (oblečení, osobní věci….).

Rodiče omlouvají děti na tentýž den nejpozději do 6,45 hod., prostřednictvím již výše zmiňovaných aplikací „Naše MŠ“ a „Strava.cz“. Na následující dny omlouvají rodiče děti kdykoli v průběhu dne. 
Omlouvání dětí s povinným předškolním vzděláváním

Zákonní zástupci dětí plnících povinné předškolní vzdělávání jsou povinni řádně vyplňovat relevantní absenci dítěte v mateřské škole, a to nejpozději do 2 kalendářních dní od návratu dítěte do mateřské školy. Pokyny k řádnému vyplňování absence obdrží zákonní zástupci na informativní schůzce pro rodiče či od učitelky ve své třídě.
Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnkách v šatně dětí, v aplikaci „Naše MŠ“ nebo na stránkách školy. 

6.2. Stravování dětí 

· dítě přítomné v MŠ v době podávání jídla se stravuje vždy 
· individuální požadavky, které nejsou v rozporu s obecně platnými právními předpisy, si mohou rodiče dohodnout přímo s vedoucí ŠJ 
· přihlašovat nebo odhlašovat dítě ze stravy je možno nejpozději do 6,45 hod. Neodhlášenou stravu je rodič povinen zaplatit v plné výši. 
· při náhlém onemocnění dítěte si mohou rodiče v první den nemoci zaplacené jídlo odebrat do vlastních nádob v době od 11.00 hod do 11:30 hod. 

6.3. Kontakt s rodiči 

· společné akce, informativní schůzky 
· individuálně, písemně nebo telefonicky 
· průběžně při předávání dítěte 
7. PODMÍNKY PRO ZAJIŠTĚNÍ BEZPEČNOSTI A OCHRANY ZDRAVÍ DĚTÍ 
7.1. Bezpečnost 
· za bezpečnost dětí v MŠ zodpovídají po celou dobu práce s dětmi pedagogický pracovník a to od doby převzetí dítěte od jejich zákonného zástupce nebo jím pověřené osoby až do doby jejich předání zástupci nebo jím pověřené osobě. 
· Jeden pedagogický pracovník odpovídá při pobytu venku mimo území školy za bezpečnost nejvýše 20 dětí v běžné mateřské škole, ale pokud jsou ve třídě děti s přiznanými podpůrnými opatřeními nebo děti mladší 3 let, tento počet se dále snižuje dle vyhlášky o předškolním vzdělávání
· pedagogický pracovník předává dítě pouze na základě písemného pověření. Zákonní zástupci mohou pověřit vyzvedáváním dítěte z MŠ jinou osobu, případně nezletilého sourozence nebo nezletilé dítě, a to písemně na stanovených formulářích 
· na začátku školního roku rodiče oznámí své telefonní číslo na kontaktní osobu, na kterou se může škola v případě náhlého onemocnění dítěte obrátit
· pedagogický pracovník nesmí od dětí v žádném případě odejít, při závažných důvodech zajistí dohled jiné pracovnice MŠ 
· pedagogický pracovník nesmí dát dětem bez náležitého dozoru nůžky nebo jiné ostré či špičaté předměty, drobné korálky nebo jiné předměty, které by děti mohly dát do nosu, ucha… 
· při chůzi po schodech pedagogický pracovník dbá, aby se děti nestrkaly a přidržovaly se zábradlí 
· při sportovních aktivitách dbá o bezpečnost dětí se zvýšenou pozorností, upozorňuje na nebezpečí, zajišťuje soustavnou pomoc, před zahájením cvičení zkontroluje stav nářadí. Nedovolí dětem bez dohledu zdolávat nářadí, kde hrozí nebezpečí úrazu. 
· při vycházkách učí děti chůzi ve dvojicích, vybírá bezpečné trasy, průběžně děti seznamuje s pravidly bezpečnosti na silnici, dbá na bezpečnost dětí při přecházení silnice, pokud je to možné, využívá přechodu pro chodce. Útvar je označen reflexními vestami 
· před každou vycházkou, výletem nebo kulturní akcí jsou děti poučeny o bezpečnosti 
· všichni zaměstnanci jsou povinni poskytnout první pomoc při jakémkoliv úrazu a v případě potřeby zavolají lékařskou pomoc, zajistí převoz zraněného do zdrav. zařízení. Ihned informují ředitele školy a zákonného zástupce dítěte 
· děti jsou povinny dodržovat bezpečnostní pravidla zejména při využívání tělovýchovného nářadí a sestav na školní zahradě, se kterými jsou seznamovány na začátku školního roku a průběžně během roku 
· každý úraz bude zaznamenán do knihy úrazů u ředitele školy 
· rodiče odpovídají za to, co mají děti v šatních skříňkách, pedagogičtí pracovníci nejsou povinni kontrolovat obsah skříněk, zda neobsahují nebezpečné předměty, zakazuje se nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek v celém areálu MŠ 
· rodiče plně odpovídají za oblečení a obutí svých dětí a za věci, které si dítě bere s sebou do MŠ 
· v případě konání akce, jejíž pořádání není v přímé souvislosti s činností školy a je tedy dobrovolná a účast na ní je dána přítomností rodičů či jiného zákonného zástupce, ti za dítě plně odpovídají. Pokud se akce zúčastní dítě, které doposud nebylo předáno rodičům, odpovídá za jeho bezpečnost pedagogický pracovník které/mu byl dohled svěřen. V průběhu konání akce jsou všichni zúčastnění povinni dodržovat všechny zásady pro zajištění bezpečnosti. 
7.2. Ochrana zdraví 

· Při příznacích onemocnění dítěte v době pobytu v MŠ (teplota, zvracení, bolesti, úraz) jsou rodiče telefonicky informováni a vyzváni k zajištění zdravotní péče o dítě. 

· Zákonní zástupci jsou povinni přivádět dítě do MŠ zdravé. Při návratu dítěte po nemoci zákonný zástupce svým prohlášením stvrzuje, že dítě nejeví známky infekčního onemocnění

· do MŠ chodí děti pouze zdravé. Dítě se do MŠ nepřijímá s léky nebo nedoléčené, výjimkou je pravidelně užívaný lék, který neléčí akutní onemocnění. V tomto případě je nutné donést lékařskou zprávu o zdravotním stavu dítěte i s podrobnostmi o podávání léku. 
· Rodiče jsou povinni informovat školu o jakýchkoli skutečnostech, které se týkají zdravotního stavu dítěte a které se udály i mimo MŠ (nevolnost, úraz…) 
· vyskytne-li se v rodině nebo nejbližším okolí infekční onemocnění, ohlásí to zákonný zástupce učiteli/ce nebo řediteli školy 
· při výskytu infekčního onemocnění ve škole (včetně pedikulózy - veš dětská) jsou neprodleně informováni zákonní zástupci daného dítěte i ostatní rodiče. Při výskytu vší pedagogický pracovník nemůže dětem plošně kontrolovat hlavy, aby nerozšířil/a pedikulózu na ostatní děti. Zbavit děti vší je povinností rodičů, nikoli školy. Při hromadném výskytu je informována krajská hygienická stanice. V případě dětí, které zákonní zástupci přivádějí opakovaně neodvšivené, bude informován příslušný orgán sociální péče. 
· rodiče jsou povinni vybavit děti pro pobyt v MŠ i venku vhodným oblečením umožňujícím volný a bezpečný pohyb a manipulaci s různým materiálem (písek, barvy, modelína atd.). Do třídy a na pobyt venku je nutné mít jiné oblečení! 
· pedagogický pracovník nese odpovědnost za dodržování hygieny, přiměřené větrání, vhodné oblečení a obuv ve třídě i venku. Dbají na pitný režim, přizpůsobují délku pobytu venku daným klimatickým podmínkám (sluneční záření, vítr, déšť, mráz). Pokud to podmínky nedovolují (inverze), nevychází s dětmi ven. 
· každý pátek si rodiče odnáší na vyprání pyžamo a ostatní oblečení 
· MŠ zajišťuje výměnu lůžkovin 1x za tři týdny, výměnu ručníků 1x týdně, v případě potřeby i častěji 
· každé dítě má svůj ručník i hrneček na místě s vlastní značkou 
8. PREVENCE SOCIÁLNĚ PATOLOGICKÝCH JEVŮ 

· Důležitým prvkem prevence v této oblasti je i vytvoření příznivého sociálního klimatu mezi dětmi navzájem.

· V rámci školního vzdělávacího programu jsou děti nenásilnou formou a přiměřeně k jejich věku a schopnostem pochopit a porozumět dané problematice seznamovány s nebezpečím drogové závislosti, alkoholismu, kouření, virtuální závislosti (počítače, televize, video), patologického hráčství (gamblerství), vandalismu, kriminality a jiných forem násilného chování a jsou jim vysvětlována pozitiva zdravého životního stylu. Škola má zpracován Minimální preventivní program, který je součástí Školního vzdělávacího programu.

· V rámci protidrogové prevence jsou děti vedeny ke zdravému životnímu stylu, k dětem je přistupováno individuálně, výchovné problémy jsou řešeny ve spolupráci s rodinou a s poradenskými zařízeními, je věnována zvýšena pozornost rodinám problémovým s rizikovým chováním. V průběhu školního roku jsou děti seznamovány s nebezpečím injekčních setů ve svém okolí, všichni zaměstnanci jsou seznámeni s postupem při likvidaci injekčních setů na školní zahradě a v blízkosti jejího okolí.

V celém objektu mateřské školy a jeho přilehlých pozemcích (školní zahrada) je zakáz kouření, (včetně elektronických cigaret, vaporizérů, žvýkání nikotinových sáčků v souladu se zákonem č. 65/2017 Sb.), požívání alkoholických nápojů, požívání drog a návykových látek, jakákoli propagace těchto prostředků a vnášení zbraní (nože, střelné zbraně apod.), zákaz vodění psů a zákaz jízdy na kole mimo vyhrazený prostor

Více viz: Příloha č. 1 
9. PODMÍNKY ZACHÁZENÍ S MAJETKEM ŠKOLY ZE STRANY DĚTÍ 
· Učitel/ka poučí děti o šetrném zacházení s majetkem školy
· pro zacházení s hračkami, materiály a didaktickými hrami jsou dohodnuta pravidla a děti mají povinnost je dodržovat (půjčování hraček, šetrné zacházení s hračkami atd.) 
· děti jsou vedeny k šetrnému zacházení s materiály, šetření vodou, papírem, třídění odpadů 
· v případě poškození majetku školy v důsledku nedodržení pravidel jsou děti vedeny k řešení problému (pokreslené stolky, skříňky, drobné poškození hraček apod.) 
· v případě poškození majetku školy většího rozsahu (rozbité umyvadlo, šatní skříňka apod.) podílí se na řešení zákonní zástupci 
Starší sourozenci (děti školního věku) nepoužívají zařízení zahrady, neboť hrozí jeho poškození.

Zákonní zástupci dítěte dohlédnou, aby si dítě neodnášelo věci, které mu nepatří. 

S dětmi, se kterými odcházíte po obědě domů se prosím nezdržujte na zahradě, neboť tím rušíte odpočívající děti.
10. UKONČENÍ DOCHÁZKY DÍTĚTE DO MŠ 

 Komentář: Podmínky ukončení předškolního vzdělávání definuje§ 35 odst. 1 
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až § 35 odst. 3
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  zákona č. 561/2004 Sb. (školský zákon). Předškolní vzdělávání nelze ukončit dítěti, které plní povinné, předškolní vzdělávání.
Ředitel mateřské školy může po předchozím upozornění písemně oznámeném zákonnému zástupci dítěte rozhodnout o ukončení předškolního vzdělávání, jestliže 

a) se dítě bez omluvy zákonného zástupce nepřetržitě neúčastní předškolního vzdělávání po dobu delší než dva týdny, 

b) zákonný zástupce závažným způsobem opakovaně narušuje provoz mateřské školy, 

c) ukončení doporučí v průběhu zkušebního pobytu dítěte lékař nebo školské poradenské zařízení, 

d) zákonný zástupce opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo úplatu za školní stravování (§ 123) ve stanoveném termínu a nedohodne s ředitelem jiný termín úhrady.
e) pokud zákonný zástupce dítěte nezajistí účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním termínu ukončí ředitelka školy individuální vzdělávání dítěte. Odvolání zákonného zástupce proti rozhodnutí ředitelky mateřské školy nemá odkladný účinek. Dítě již následně nelze individuálně vzdělávat. Dítě musí dle stanoviska MŠMT zahájit povinnou pravidelnou denní docházku do mateřské školy - na základě žádosti zákonného zástupce o pravidelnou denní docházku do mateřské školy.
11. PŘIJÍMACÍ ŘÍZENÍ 

Ředitelka mateřské školy rozhoduje o přijetí dítěte do mateřské školy, popřípadě o stanovení zkušebního pobytu dítěte, jehož délka nesmí přesáhnout 3 měsíce. Do mateřské školy zřízené obcí nebo svazkem obcí se přednostně přijímají děti, které před začátkem školního roku dosáhnou nejméně třetího roku věku, pokud mají místo trvalého pobytu, v případě cizinců místo pobytu, v příslušném školském obvodu (§ 179 odst. 3 ŠZ) nebo jsou umístěné v tomto obvodu v dětském domově, a to do výše povoleného počtu dětí uvedeného ve školském rejstříku.
Mateřská škola nemá povinnost přijetí dítěte mladšího 3 let!

Komentář: Podle § 34 odst. 1 ŠZ, se předškolní vzdělávání se organizuje pro děti ve věku zpravidla od 3 do 6 let, nejdříve však pro děti od 2 let. Dítě mladší 3 let nemá na přijetí do mateřské školy právní nárok. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li dále stanoveno jinak.
· Zápis k předškolnímu vzdělávání od následujícího školního roku se koná v období od 2. května do 16. května. Termín a místo zápisu stanoví ředitel mateřské školy v dohodě se zřizovatelem a zveřejní je způsobem v místě obvyklým.
Při přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání je třeba dodržet podmínky stanovené zvláštním právním předpisem, konkrétně § 50 zákona č. 258/2000 Sb. (zákon o ochraně veřejného zdraví). ) Dítě do mateřské školy přijímá na základě žádosti zákonného zástupce ředitel mateřské školy. Žádost o přijetí dítěte do MŠ, kterou je potřeba potvrdit pediatrem, si rodiče mohou vyzvednout v mateřské škole. Po ukončení zápisu obdrží rodiče rozhodnutí o tom, zda dítě bylo do MŠ přijato. K předškolnímu vzdělávání se přednostně přijímají děti v posledním roce před zahájením povinné školní docházky. O zařazení zdravotně postiženého dítěte rozhoduje ředitel školy na základě žádosti zákonného zástupce, vyjádření pediatra a pedagogicko-psychologické poradny nebo speciálního pedagogického centra. 

· MŠ může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným očkováním – má doklad, že je proti nákaze imunní, či zákonný zástupce doloží potvrzení lékaře o kontraindikaci. Při vydávání rozhodnutí o přijetí se postupuje dle stanovených kritérií k přijímání dětí.

· V měsících červenci a srpnu lze přijmout do mateřské školy děti z jiné mateřské školy, a to nejvýše na dobu, po kterou jiná mateřská škola přerušila provoz. Na přijímání dětí podle věty první se nevztahuje nejvyšší povolený počet dětí zapsaný v rejstříku škol a školských zařízení podle § 144 odst. 1 písm. e) ŠZ.
· MŠ přijímá děti v průběhu školního roku, pokud to umožňuje volná kapacita.

· Mateřská škola nepřijímá děti po naplnění kapacity, která je stanovena zápisem do rejstříku MŠMT a provozními specifiky mateřské školy.

· K předškolnímu vzdělávání se přednostně vždy přijímají děti plnící povinné předškolní vzdělávání v mateřské škole.

· Přijmout lze dítě mladší 3 let, ale takové dítě musí být schopné účastnit se předškolního vzdělávání v souladu s Rámcovým vzdělávacím programem pro předškolní vzdělávání a dodržovat základní hygienické návyky. Toto je na individuálním posouzení ředitele mateřské školy.
· Při nástupu dítěte vyplňují zákonní zástupci povinnou dokumentaci, která obsahuje veškeré náležitosti nezbytné pro vedení matriky ve škole. 
· Informace o dětech jsou důsledně využívány pouze pro vnitřní potřebu školy, oprávněné orgány státní správy a samosprávy a pro potřebu uplatnění zákona č.106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím. Při zpracování osobních údajů škola dodržuje Nařízení EP a Rady EU 2016/679 a zákon č. 110/2019 Sb., o zpracování osobních údajů
· Mateřská škola je školou s celodenním provozem od 6 30 hodin do 16 30 hodin.

· V případě uplynutí doby provozu služby, zejména v případech, kdy se zákonný zástupce dítěte nedostaví, postupuje organizace dle Metodického doporučení MŠMT k pozdnímu vyzvedávání dětí viz: příloha č.4  

· Do mateřské školy může být přijato dítě k individuálnímu vzdělávání viz.: kapitola 4.1.a) 
Doporučení, co vše by při vstupu do MŠ mělo každé dítě zvládnout: 

· samostatně chodit 
· umět držet lžíci 
· pít z hrnečku 
· samostatně používat WC a umývat si ruce
·  smrkat a používat kapesník 
· snažit se samo oblékat a obouvat 
· rodiče v součinnosti s MŠ pomáhají vést děti k samostatnosti při stolování, sebeobsluze, hygienických návycích, uklízení hraček, oblékání a obouvání, vedou k používání kapesníku. Pomáhají MŠ při vytváření základních společenských návyků u dětí, vedou děti k úctě k ostatním lidem a k sebeúctě 
· výsledky vzdělávání - tzv. kompetence, které byly u dětí rozvinuty, jsou hodnoceny na základě ukazatelů dosaženého vzdělávání 
11.1. Kritéria pro přijetí dítěte do mateřské školy viz.: příloha č. 2

11.2. Dohoda o docházce do mateřské školy viz.: příloha č. 3
12. PLATBY V MATEŘSKÉ ŠKOLE 

12.1. Úplata za předškolní vzdělávání 
Základní výši úplaty stanovuje zřizovatel školy, usnesením rady města, nejpozději do 30. června předchozího školního roku, více informací viz příloha č. 4 (směrnice č. 20) nebo na nástěnkách jednotlivých tříd.

Vzdělávání v mateřské škole zřizované obcí se poskytuje bezúplatně od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne pátého roku věku, až do zahájení povinné školní docházky. Pokud je dítěti udělen odklad školní docházky, je i v tomto roce předškolní vzdělávání poskytováno bezúplatně.
Úplata za předškolní vzdělávání a stravování dítěte v MŠ jsou platby, které jsou pro rodiče povinné a jsou nedílnou součástí rozpočtu školy. Opakované neuhrazení těchto plateb je považováno za závažné narušení provozu mateřské školy a v konečném důsledku může být důvodem pro ukončení docházky dítěte do MŠ. Platba za předškolní vzdělávání a platba stravného probíhá bezhotovostní formou.
12.2. Úplata za školní stravování 
Za předškolní vzdělávání platí zákonní zástupci úplatu, přihlášku ke stravování si každý rodič zajistí sám u vedoucí stravování a následně v součinnosti s vedoucí stravování se přihlásí k vlastnímu účtu v aplikaci Strava.cz.  

Výše stravného pro děti je uvedena a aktualizována na stránkách MŠ a informativních nástěnkách jednotlivých tříd. Další upřesnění jsou uvedena ve Vnitřním řádu ŠJ. 

13. ZÁVĚREČNÁ USTANOVENÍ  
Tento školní řád byl zpracován v souladu se zákonem č. 561/2004 Sb. (školský zákon), zákonem č. 258/2000 Sb. (zákon o ochraně veřejného zdraví) a metodickými doporučeními MŠMT
Všichni zainteresovaní mají při pobytu v MŠ práva a povinnosti vytyčené tímto řádem. Zejména rodiče a zaměstnanci MŠ by měli stanovená práva a povinnosti důsledně dodržovat a pomoci dětem, aby vyrůstaly v prostředí plném pohody a porozumění. 

Nerespektování tohoto řádu ze strany rodičů může být důvodem k ukončení docházky dítěte do MŠ. 

Poučení o povinnosti dodržovat školní řád (§ 22 odst. 1 písm. b), § 30 odst. 3 školského zákona) 

Školní řád platí do odvolání. 

Školní řád byl projednán pedagogickou radou dne: 25. 8. 2026
Školní řád je zveřejněn na přístupném místě ve škole, prokazatelným způsobem jsou s ním seznámeni zaměstnanci školy a o jeho vydání a obsahu jsou informováni zákonní zástupci dětí. S vybranými částmi školního řádu byly seznámeny děti, forma seznámení odpovídala věku a rozumovým schopnostem dětí. 

Školní řád nabývá účinnosti:   1. 9. 2026
Změny školního řádu lze navrhovat průběžně s ohledem na naléhavost situace. Všechny změny ve školním řádu podléhají projednání v pedagogické radě a schválení ředitele školy. 

….......................................................... 
Mgr. Hana Doušová 
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